1.1 Amator licenc kérelem beadasa

1.1.1 Sportszervezet oldala

Az Amatdr Licenc kérelem igénylési folyamat mindig a sportszervezettdl indul ami a Licenc — klublicenc — Klublicenc kérelmek — Amatér Kérelmek
menupont alatt érhetd el. A sportszervezet megadja a kérelem adatait:
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- Licenc tipus
- Sportszervezet kédja:
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A Keresés gomb megnyomasa utan a felugré ablakban megjelennek azok a sportszervezetek , ahol a felhasznaldé egy sportszervezet licenc
Ugyintézéjeként van beallitva.

Fontos!!!

Amennyiben az ligyintézének a ,keresés” gomb megnyomasa utan nem jelennek meg a sportszervezetének adatai, akkor kérjiik a
Megyei Igazgatésag felé jelezni a fejér@mlsz.hu email cimen, hogy beallitasra keriiljon, mint licenc ligyintézé az adott egyesiilethez.

A sportszervezet csak a sajat leadott kérelmét/kérelmeit latja az Amatér Kérelmek fulon.


mailto:fejér@mlsz.hu

A felvitt kérelem utan a Kérelem adatai menipont alatt a sportszervezet lgyintézéjének kell megadni / feltdlteni a sziikséges dokumentumokat
amelyek sziikségések a licenc kritérium pont elbiralasahoz.
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A sportszervezet licenc ugyintézé a Médosit gomb megnyomasaval tudja megadni a szlikséges adatokat a kivalasztott licenc kritériumhoz. ( dokumentum
feltdltése is lehetséges )

Fontos!!!
Az adott kritérium csoporton beliil a médosit gomb utan felugré ablakban minden adatot ki kell télteni az eqész adatlapon és utana kell
generalni a fajl, amit alairas, bélyegzés utan vissza is kell tolteni a feltéltendé dokumentumokhoz.




- 1. szamu melléklet (licenckérelmi adatlap) papir alapu kitdltése helyett ezt mar az IFA rendszerben az ,AM.01 - amatér licenc
alapadatok” és az ,AM.02 - licenckérelmez6 sportszakemberek adatai” kritérium csoportok részben kell kitdlteni a mellékelt utmutaté
szerint. A kész nyilatkozatokat a ,nyilatkozat generalasa” gombra kattintas utan alairva, bélyegezve kell bescannelni és a

Dokumentum tipusanal a kivalasztott ,egyéb” kategoriaba kell feltolteni.

- 2. szamu melléklet (bajnoki évadra sz6lo, pénzforgalmi szemléletl Uzleti terv) papir alapu kitdltése helyett ezt mar az IFA
rendszerben az ,AM.03 - Pénzlgyi informaciok” kritérium csoport részben kell kitdlteni a mellékelt utmutaté szerint. A kész
nyilatkozatot a ,nyilatkozat generalasa” gombra kattintas utan alairva, bélyegezve kell bescannelni és a Dokumentum tipusanal a

kivalasztott ,egyéb” kategdriaba kell feltélteni.

Valamint a licenckérelem benyujtasi évét megel6z6 elsé lezart Gzleti évre vonatkozo (2018. aprilisban a 2016. évi) a szamvitelrél
sz0l6 2000. évi C. toérvény szerinti alairt, bélyegzett egyszerisitett éves beszamolét az ,AM.03 - Pénzlgyi informaciok” kritérium

csoportba a Dokumentum tipusanal a kivalasztott ,Egyszerisitett éves beszamold” kategoria részbe kell feltolteni.

- 3. szamu melléklet (szakmai terv) ezt papir alapon kell kitdlteni (segitségll ez az e-mail mellékletében megtalalhatod) és alairva,
bélyegezve kell bescannelni és feltdlteni a rendszerbe az , AM.01 - Amatdr licenc alapadatok” kritérium csoportba a Dokumentum

tipusanal a kivalasztott ,Szakmai Terv” kategoria részbe.

Ahol van lehet6ség nyilatkozat generalasra ott , els6 Iépésként a feliileten be kell
Nyilatkozat adatai: vinni az adatokat az aktiv mezékbe. Majd a , Nyilatkozatot elfogadja? :” kérdés
A nyilatkozatot elfogadja?: melletti legordiil6 menlben az igen opciot kell valasztani. Utolso lépésben a Ment

gomb megnyomasa utan a Nyilatkozat generalasa gomb aktivva valik. A gomb

megnyomasaval egy PDF kiterjesztési fajlba a rendszer legeneralja a nyilatkozatot
mely tartalmazza az esetleg korabban felvitt adatokat. Ezt mentsik le mert a késdbbiekben ezt a fajlt kell csatolni a kritérium ponthoz.



Amennyiben a sportszervezet licenc lgyintézdje sikeresen megadta az 6sszes sziikséges adatot abban az esetben kritérium statusza allapotot Lezart
allapotra kell allitani majd Ment és Bezar gomb megnyomasa. Az lgyintézének az emlitett folyamat alapjan kell végighaladni a tobbi kritériumon is.
Statusz allitas utan a kritérium atkerll az MLSZ / Megye oldalara az elbiralasi fazisba.
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